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Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2024

Thuc hién K& hoach chi dao cia Phong GD&DT Huyén Mai Son vé Ké
hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2024.

Trudng Mam non Ta Hoc xay dung Ké hoach thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh nam 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- GOp phan duy tri chi s6 CCHC cua don vi, cai thién va nang cao chi sb
hiéu qua quan tri va hanh chinh céng, cai thién hiéu qua phuc vu nhan dan tai don
vi ngay cang tt hon; tiép tuc nang cao chi sé hai long vé su phuc vu hanh chinh
ctia don vi.

- Tao su chuyén bién manh mé ve ky luat, ky cuong, ¥ thic, trach nhiém
chat lugng va hiéu qua phuc vu nhan qlén cua doi ngli can bd QL,GV,NV trong don
vi, gop phan thyuc hién hiéu qua chu dé cong tac nam 2023.

- Thyc hién cai cach hanh chinh dam bao thoi gian, chét luong, dung noi
dung, nhiém vu dugc phan cong; dam bao su phoi hop chat ché gitra cac to chuc
doan thé va cac bo phan trong nha truong.

- Tao méi trudng thdng thoang, thuan lgi va minh bach cho céc té chic, ca
nhan trong viéc tuan thua thua tuc hanh chinh (TTHC) thudc linh vuc giao duc.

- Pam bao thoi gian, chat lugng, ding ndi dung, nhiém vu dugc phan cong.
bam bao su phoi hop chat ché gitra nha trueong véi hoc sinh va phu huynh.

2. Yéu cau

- Trién khai dung, du, toan dién cac ni dung ké hoach phii hop vai diéu
Kién thuc tien ctia don vi va theo hudng sang tao, phat trién bén virng.

- DBoi méi trong cong tac chi dao, diéu hanh cia Ban gidm higu nha truong, dac
biét 1a nang cao trach nhiém cia ngudi ding dau don vi trong viéc trién khai CCHC;

- Hiéu truong trién khai day du cac ndi dung ve cong tic CCHC va cong tac
kiem soat TTHC theo Ké hoach cia Phong GD&DT Mai Son dén toan thé can bg,
giao vién, nhan vién trong Nha truong.

- Vigc trién khai thyc hién cong thc CCHC phai dam bao thoi gian, chat
lwong, nodi dung nhiém vu duoc phan cong; dam bao cb su phoi hop chat ché gita
cac bo phan trong nha truong.



3. Mét s6 chi tiéu cu thé

- Xay dung ke hoach CCHC, t6 chuc trién khai thyc hién ké hoach va chiu
trach nhiém toan dién vé cong tic CCHC cua don vi minh quan ly.

- 100% cac bao cao duoc gui diing ndi dung va dam bao thoi gian quy dinh:
bao céo dinh ky, béo céo két qua CCHC, tng dung Cong nghé thdng tin (CNTT),
béo c4o nidm, bao cao kiém tra, ra soat vian ban quy pham phap luat, theo ddi thi
hanh phap luat va cac béo c4o vé dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chic.

- Pam bao 100% cac kién nghi v& cong tac kiém tra tai chinh
duoc to chure xir ly kip thoi theo yéu cau caa to chire, cdng dan.

- Phan dau muac do hai long cua ngudi dén, to chic va doanh nghigp vé
giai quvet TTHC cua nha truong dat tir 90% tro 1én.

- Bam bao binh quén it nhat 01 lan/thang, to chirc ty kiém tra cong vy, ky
luat, Ky cuong hanh chinh theo phuong thire dot xuat tai don vi.

- Pam bao 100% s6 hd so lién quan dén TTHC duoc giai quyét ding han va
trudc han.

- 100% cac TTHC thudc pham vi, chirc nang cua nha truong duoc thuc hién
cong khai, minh bach theo dung quy dinh;

I1. NHIEM VU CAI CACH HANH CHIiNH
1. Cong t&c chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh

- T6 chirc quén triét va trién khai thuc hién cac van ban quy pham vé linh
vuc gido duc.

- Hiéu truong to chirc trién khai thuc hign nhiém vy cai cdch hanh chinh va
chiu trdch nhiém trudc Phong GD&DPT vé két qua thuc hién cong tac Cai cach
hanh chinh tai don vi minh.

- Hiéu truang tién hanh xay dung Ké hoach Cai cach hanh chinh tai don vi
va trién khai thuc hién ngay tir dau nim hoc, ting cuong cong tac _quan triét tu
tudng, nang cao nhan thic cua doi ngil can bo, gido vién, nhan vién vé vj tri va tam
quan trong cua cong tac cai cach hanh chinh trong giai doan hién nay. Pong thoi
qua d6 tao sy dong bd, chuyén bién tich cuc hon ddi vai cong tac Cai cach hanh
chinh, dic biét 1a trach nhiém nguoi dimg dau don vi.

- Pinh ky hang quy, 6 thang, ndm, Hiéu truong co trach nhiém ty to chiic
Kiem tra doi véi gén b0, gido vién, nhan vién va bao cao Phong GD&DPT ve tinh
hinh, tién d6 va két qua thuc hién céng tac Cai cach hanh chinh ctaa don vi.

- Tang cuong cdng tac tuyén truyen vé CCHC bang nhieu hinh thic phong
phut, da dang dén toan thé CB,GV,NV va phu huynh trong Nha truong.

2. Cai cach thé ché
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- Tiep tuc ra soat, h¢ thong héa, thuc hién kiém tra cac van ban quy pham phép
luat theo hudng dan cua S& GD&DT Son La, UBND huyén Mai Son, Phong GD&DT
Mai Son; 100% van ban hanh chinh dugc ban hanh dang thé thirc, tham quyén.

- B0 phén chuyén mén dugc phan cdng chu dong nghién ciu cac Thong tu
vé soan thao vian ban hanh chinh, phol hop gia soat cac van ban Quy pham phap
luat caa Bo, Thanh phd lién quan dén linh vuc GD&DT, phat hién cac noi dung bat
cap, han ché dé kién nghi bd sung thay thé.

- Xay dung va hoan thién hé thong thé ché vé to chuc va hoat dong cua
truong dung theo Diéu & caa trudng mam non.

- T6 chac quén triét, trién khai thyuc hién kip thoi, day du, dung quy dinh céac
van ban Quy pham phéap luat lién quan dén linh vuc gido duc. Ra soat Quy dinh
hanh chinh va kién nghi don gian hoa céc thu tuc hanh chinh trong nim hoc 2023
tai don vi.

- Toan bo cac van ban phai tap trung tai bo phan luu trir do nhan vién van
thu phu trach; thuc hién cac thu tuc ban hanh van ban va quan ly ho so luu trit theo
quy dinh.

3. Cai céch tha tuc hanh chinh

- Kip thoi cap nhat cac TTHC ban hanh moi, sia doi, bo
sung; thuc hién cdng khai, minh bach cdc TTHC va cap nhat kip thoi trén cong
dich vu cong ciia UBND huyén.

- Rasodt, thong ké, hé thong hoa céc van ban quy pham phap luét lién quan
dén linh vuc giao duc. Panh gia thuc trang thu tuc hanh chinh trén cac linh vuc
quan 1y nha nudc va thuc hién cac thu tuc hanh chinh phu hop véi quy dinh cta
phap luat.

- Tiép tuc ra soat TTHC thudc tham quyen giai quyét, thuc hién tiep nhan,
giai quyét cac TTHC dam bao ding quy trinh va thoi gian quy dinh.

- Thyc hién tryc va tiép cong dan hang tuan, giai quyet khiéu nai to cao dung
tham quyén, dang quy trinh va dting quy dinh.

- Xt ly nghiém nhiing ca nhan trong don vi tuy tién dét ra cac quy dinh trai
phap luat, gy phién ha cho cong dan dén lién hé giai quyét cac TTHC.

- Thyc hién ding quy trinh, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh lién quan
dén linh vyc giao duc.

- Xay dung va trién khai trong doi ngii cac Quy ché nam hoc 2023 - 2024 c6
lién quan dén ndi dung thuc hién cai cach hanh chinh,
- Thuc hién tét Quy ché vin hoa cong sd, xay dung phong cach, thai d¢ ung
Xu cua can bg, giao vién, nhan vién trong cong tac tiép dan, tiép nhan va giai quyét
hd so hanh chinh d6i v&i nhan dan.
- Cap nhat kip thoi nhitng van ban chi dao cua cap trén; thuc hién dung theo
bieu 1€ trrong mam non.
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- Tiép tuc doi méi noi dung va nang cao chat lugng hdi hop, giam thicu cac
cuoc hop khéng can thiét; bao cao kip thoi cho 1anh dao dé xin y kién chi dao xu
ly, khac phuc nhiing sai pham.

- Tang cuong cdng tac tiép dan dé ling nghe y kién nguyén vong cua nhan
dan, cha me hoc sinh, can b, giao vién, nhan vién.

- Pon gian héa, cu thé hda thu tuc xin chuyen trudng; giai quyét ngay dé phu
huynh hoc sinh khdng phai di nhiéu lan.

4. Cai cach hanh chinh b may Nha nwdéc

- Ra soét vi tri, chtrc ning, nhiém vu, quyén han, co cau t6 chic caa don vi
dé diéu chinh hoic d& nghi cap c6 tham quyén diéu chinh khic phuc tinh trang
chéng chéo, tring lap vé chirc nang, nhiém vu, quyén han; thuc hién bién ché
khong dang quy dinh.

- Tiép tuc xay dung, hoan thién Bé an chixc danh cong viéc va vi tri viéc lam.

- Nang cao vai tro, trach nhiém cua nguoi ding dau trong cdng tac cai cach
hanh chinh va hiéu qua hoat dong cua don vi.

- Tiép tuc b sung Quy ché 1am viéc, dam bao thyc hién dung chtc ning,
nhiém vy, quyén han va co cu td chirc cua nha truong theo diing quy dinh.

5. Xay dwng va nang cao chat lweng ddi ngii can b, vién chic

- Thuc hién dang quy dinh vé viéc phan cong nhiém vu cho vién chacva
ngudi lao dong. Trong ndm hoc, can bd quan ly c6 ké hoach bdi dudng doi ngii ké
can c6 nang luc chuyén mon, pham chat dao duc tét. Viéc dé cir phai to chac cong
khai, dan chu va bo phiéu tin nhiém cua co so.

- Thuc hién chan chinh ky luat, ky cwong trong noi bo don vi. Xu Iy ky luat
dung quy dinh nhitng can bo céng chuc, vién chuc, cong nhan vién khong hoan
thanh nhiém vy, vi pham ky luat trong nha truong.

- Hang nam tiép tuc thuc hién cong tac danh gia can bo, gido vién, nhan vién
gop phan xay dung d6i ngii c6 day dua nang luc chuyén mén nghiép vu, dam bao
hoan thanh tot cdng viéc dugc giao.

- Tang cudng dao tao, bdi dudng nhdm nang cao trinh do chuyén man,
nghiép vy, trinh do quan Iy, Iy luan chinh trj cho CB,CC,VC cua don vi, phan dau
dat danh hiéu “Tdp thé lao dong tién tien” dé nghi cong nhan danh hiéu “Co quan
dat chudn van héa nam 2024

- Thuc hién tt cac ché do chinh sach, ché d6 lién quan dén tién luong, bao
hiém xa hoi doi vai doi ngii nha gido va can bo quan ly gido duc cua don vi.

- Tham gia céc 16p tap huan do cép trén t6 chirc cho doi ngii can b, giéo vién,
cbng nhan vién lam cong tac cai cach hanh chinh va kiém soét thu tuc hanh chinh.

- Thyc hién dan cha, cdng khai, minh bach trong quan ly, st dung tai chinh,
tai san cong.
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- Bf) sung Chuong trinh hanh déng phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi.

6. Cai cach ché do cong vu

- Xay dung va thuc hién ké hoach, dé an dao tao, bdi dudng can b, vién chic
nim 2024 gan véi viéc d6i mai noi dung, phuong phap dao tao, bdi dudng, chi
trong dénh gia chat luong dao tao, boi dudng theo két qua dau ra; tap trung boi
dudng cap nhat klen thire lién quan dén giao tiép, tng xtr, Ky nang 1am viéc nhom,
k¥ ning giai quyét hd so truc tuyén.

- Thuc hién nghiém ki luat, ki cuong hanh chinh, ting cuong kiém tra toan
dién d6i voi doi ngli GV (thuc hién kiém tra toan dién 30%/tong s6 GV); chd trong
kiém tra dot xuat, tai kiém tra viéc khac phuc ton tai duoc chi ra tir dot kiém tra
trude day.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé tuyén dung, s dung, quan ly can bo,
cdng chuc, vién chic. Thuc hién ding nodi dung, quy trinh, quy ché danh gia can
bo, vién chic hing thang, hing nim phu hop vai chite ning, nhiém vu cia don vi
va turng vi tri cong tac.

- Thuc hién cong khai, da dang héa cac hinh thc tiép nhan va giai quyét cac
phan anh kién nghi cua t6 chuc, cbng dan vé giai quyet TTHC, vé thai do, hiéu qua
phuc vu cuaa can bo, cdng chirc, vién chirc.

- Thyc hién tot ché do chinh sach lién quan dén tien luong, bao hiém x& hoi;
dao tao, boi dudng ddi ngil can b cdng chirc; ban hanh va trién khai kip thoi ke
hOa;lch dao tao, boi dudng, luén chuyén; diéu dong; thu hut dai ngd nguon nhan luc
chat lugng cao cua don vi.

- Tiép tuc thuc hién tét bo Quy tac (ng Xt cta can bo vién chic tai don vi va
toan nghanh.

7. Cai cach tai chinh cong

- Pay nhanh tién do trién khai thuc hién Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP cua
Chinh phu quy dinh co ché tu chu cua don vi su nghiép Cong lap: Tang cudng

cong tac kiém soét, nang cao trach nhiém, hiéu qua sir dung tai san, kinh phi tur
ngan sach Nha nuéc, thuc hién dan cha, cong khai, minh bach vé tai chinh.

- Tang cudng cdng tac hudng dan, kiém tra, kiém soat ddi véi CB,GV,NV
trong viéc sur dung co hiéu qua tai san cong, kinh phi tir ngan sach nha nudéc.

- Thyc hién cong khai, minh bach vé tai chinh, quyét todn va du toan
ngan sach cac cap hang nam theo quy dinh tai Thong tu so 36/2017/TT-BGDDT,
Thong tu s6 61/2017/TT-BGDDT va Thong tu 11/2020/TT-BGDDT cta B6 GDDT.

- Tiép tuc trién khai huéng dan CB,GV,NV sir dung tai san cong theo diing
quy dinh tai Luat quan ly, st dung tai san cong nam 2017 va cac van ban quy dinh
hién hanh.

8. Xay dwng va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so
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- Xay dung Ké hoach thuc hién ung dung cong nghé théng tin, cong tac
chuyén doi so trong hoat dong cta nha truong giai doan 2021 - 2025 va nhirng nam
tiép theo.

- Trién khai s6 hoa két qua giai quyét TTHC dang duoc quan 1y, luu trit bang van
ban giay va luu thong tin, dir liéu da duoc s6 hda tai hé thong 0f365 cua truong.

- Thuc hién két néi 100% cac dich vu cong truc tuyén micc d6 3&4 caa nha
truong vai hé thdng thdng tin mot cira dién tir dung chung.

- Phét trién Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh cua nha truong, bao dam
két ndi, lién thong trao ddi van ban dién tir qua cac cap chinh quyén.

- Duy tri va t6 chuc thyc hién hé thong quan ly chat luong theo tiéu
chuan TCVN 1SO 9001:2015 gan véi don gian héa TTHC, xay dung quy trinh ndi
bo trong giai quyét TTHC.

~ - Gén ket chat chg giira ing dung CNTT véi cong tac CCHC; gén ket chi tiéu
trién khai ing dung CNTT véi tiéu chi danh gia thi dua.

I11. CAC GIAI PHAP THUC HIEN

- Xéy dyng K& hoach to chiic thyc hién cong tc cai cach hanh chinh nam
2024 va trién khai trong d6i ngii can bo vién chuc va nguoi lao dong.

- T6 chic tuy@n truyén va quan triét nhan thicc ddi véi doi ngii can b, gido
vién, nhan vién ve vi tri va tam quan trong cta céng tac cai cach hanh chinh.

- Phan cdng phan nhiém cu thé, rd rang cac thanh vién trong CB,GV,NV.

- XD Quy ché lam viéc va Quy ché phdi hop giita cac bd phan trong truong.

- Tang cuong nang luc vé trach nhiém cia tirng thanh vién trong Nha truong.

- B6i dudng ning luc, chuyén mdn nghiép vu cho doi ngii CB,GV.NV.

- Nang cao tinh than trach nhiém va y thirc to chirc ky luat cia CB,GV,NV.

- B4o céo vé cdng tac CCHC caa Nha truong vé PGD&DT theo thoi gian di
quy dinh.

_ Trén day la Ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh caa Truong

Mam non Ta Hoc 2024./.

HIEU TRUONG
s

Noi nhan:

- Phong GD&DT Mai Son (dé b/c);

- CB,GV,NV truong MNTH (dé t/h);
- Website truong;

- Luu: VP./.
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